Version 01

Sahara AG /% DS Handbuch 2023-08-06
Seite 2 von 30

1 AbKUrzungsverzeiChNis ... e s s s e e e s e e s s e e e e e e mmmannnan 3
2 Begriffe und Definitionen ... —————————————— 4
3 Rechtliche Grundlagen.......... ..o 5
B I =11 4 E= o 5 11 5
3-2 UnternehmenSIecCht....... ... 5
B g T 1 = = 1 5
3-4 Sonstige RechtsvorsChriften ... ———————— 5
4 Datenschutzleitlinie und Datenschutzziele .............ccooo e 6
4-1 Datenschutzleitlinie........ccceeeeiiiiic e ———— 6
4-2 DatenNSCRULZZIEIE ..o 7
£ o= = o T o N 8
LT I 3 e | = 8
5-2 Datenschutzsensibilisierung und -schulung........c.ococciiiiiii s —— 9
6 LOSCHKONZEPL.......ooeeeeeeeeeeeeenninnnnnnnnnnnnnnnansnnsnsnnsnnnnsnn s snn s snnsssnnssnsnsnnsnssnsnssnsnssnsssnnssnsnssnnnssnnnsnnnnn 10
6-1 Ermittlung der Schutzklassen und Sicherheitsstufen...........ccccoiiiiic i 10
L T 1T 411 - T 1= 1
6-3 DatentragerverniChtung... ..o 12
6-4 Fristgerechte LOSChUNG VON Daten..........cccciiiiiiiccceciiis s csser e s s sssne e s s s ssmnne e s e s ss s smmnn e e e nssnnnnn 15
7 Kernprozesse des DatenNSChULZES ........c...ciiiiiiicccieecccc s e e e 16
7-1 Datenschutzkonforme Datenverarbeitung..........ccccccciiiiiiiiccccecrier e e 16
7-2 Sicherstellung der Betroffenenrechte...........ccooviiiiiiiiiiin e ————— 20
7-3 Handhabung von Datenschutzverletzungen ............. s 20
8 Beschaftigtendatenschutz..............oo it e e 21
8-1 AlIgEMEINES ...ceeeeeieeeneennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsssnnnnsnsssssnnnsssssssssnsssssssssnsssssssssnsnsssssssssnsssnsssssnsssnssssssnnsnsnnnsnsnne 21
L =TT T =T oLy ' =T 22
8-3 PersonalorganiSatioN.........ccccccceeeummmnnnmnennnnnnnsnsnnnsnnnss s s s s sssssssssnsssssssssnsssnssssssnnnnsnnnsssnnn 23
L 7 - 24
8-5 UDEIWACKUNG ......c.coueirecietcees s eeae s sse st s e sae e s e s sae s s e s sae s s e s easeaesesa e s e aeReeaeaeese s s ae s abe s saeasasensanssnness 25
9 Datenschutz-Risikomanagement.......... ... i s s e e e s e mmm s s s s e e e e enanns 26
9-1 Risikoidentifikation ..........ccooiciiii s 26
9-2 Datenschutz-Folgenabschatzung (DSFA).......ccccciiiiiiis s s 27
10 Datenschutzaudit Und Status...........ccoeiiiiiiiiiiii e 29
10-1 AUAItPIANUNG ..o 29
10-2 AUdItAUICRTUNTIUNG ....cccec et r e e e s e me e e e e s e s mmnne e e eesa s ssnnne e e neeesnnssnnnns 29
10-3 AuditmMaBNaRmEN ... e m s e e e e s e e e ee e e ee s e nne e e e s e e anannnns 29
LT 3RS - 1T 29
T 13 o T 30

© 2023 Sahara AG / Externer Datenschutzbeauftragter




